CONQUITO

Agencia Metropolitana de
Promocién Econémica

FORMATO LITERAL d) ART. 7 LOTAIP

Servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas

indicaciones necesarias de la Corporacion de Promocion Econémica CONQUITO

HORARIOS DE ATENCION: lunes a viernes de 08:00 a 16:30

NUMEROS TELEFONICOS PARA OBTENER INFORMACION: 3989000 extensién 1011

SERVICIOS QUE ESTAN DISPONIBLES EN LA PAGINA DE INICIO DEL SITIO WEB INSTITUCIONAL: Empleo

No. DESCRIPCION DEL SERVICIO BREVE RESUMEN DEL SERVICIO
Dar una orientacion laboral a personas con o sin discapacidad para que opten por un
empleo o auto empleo.
Fomentar el trabajo a distancia (teletrabajo) como una alternativa laboral.
1 Empleo Registrar la hoja de vida de las personas que buscan empleo y por otra lado a través
del contacto con empresas del Distrito Metropolitano que requieren personal.
Las empresas y organizaciones encuentran apoyo para identificar personal acorde al
perfil de sus vacantes, gracias al proceso de preseleccidn que realizamos.
La formacién en competencias y capacitacion en general, estd dirigida al publico,
con una preferencia especial por los grupos organizados, empresas y
microempresas.
Hacemos levantamiento de perfiles profesionales en los sectores productivos
ganadores y capacitamos bajo el modelo de competencias laborales.
Disefiamos programas de capacitacion acorde a los resultados esperados por los
2 Competencias Laborales grupos organizados, empresas y microempresas.
La oferta de capacitacién permanente esta compuesta de:
- Cultura Digital (capacitacion en el uso de la computadora)
- Cultura Emprendedora
- Escuela de Ventas
- Escuela de Contabilidad
- Cultura Tributaria
Acoge temporalmente diversas modalidades organizativas de economia
popular y solidaria tanto de nueva creacién como existentes con miras a
) . L potenciar las iniciativas econdmicas; generando una relacién dindmica y
3 Vivero Social y Solidario . .
equilibrada entre sociedad, Estado y mercado, les apoyamos en la fase de
creacidn, consolidacidn y crecimiento empresarial con una articulacion a
mercados inclusivos solidarios.
El sistema de Desarrollo Empresarial busca fomentar la creacion o el
desarrollo de pequefias empresas o microempresas en el Distrito
Metropolitano de Quito, brindando a los emprendedores los siguientes
) servicios:
4 Desarrollo Empresarial L,
- Incubacién de empresas
- Asesoramiento y asistencia técnica para la elaboraciéon de planes de
negocio de proyectos sectoriales
- Acompafiamiento y fortalecimiento a empresas
AGRUPAR que se fundamenta en una estrategia para el mejoramiento de
ingresos y generacion de trabajo mediante el fomento de microempresas de
produccion, transformacién y comercializacién de los productos orgénicos
generados en las unidades productivas agropecuarias de Quito y su regién
) R de
5 Agricultura Urbana Participativa ) X - - A
influencia, para ello se prestan los siguientes servicios para el publico en
general:
- Inspeccidon e implementacion de unidades productivas
- Capacitacion agropecuaria
- Asistencia técnica
. . Este servicio brinda una asesoria personalizada para facilitar el acceso al
6 Quito Efectivo

crédito, destinado a financiar actividades productivas




EMPLEO

BREVE DETALLE:

HORARIOS DE ATENCION: lunes a viernes de 08:00 a 12:00 recepcion de hojas de vida, atencién al publico

lunes a viernes de 13:00 a 16:30 atencidon a empresas solicitantes del servicio

Las personas que busquen empleo, deben tomar el taller de orientacion laboral y registrar su hoja de vida en el sistema
Las empresas que requieran personal, deberan contar con usuario y contrasefia entregado por CONQUITO o remitir su requisicién
de personal a través de oficio o correo electrénico

(EMPLEO) Puede acceder a los servicios de empleo a través de nuestra pagina web, por teléfono o
SE ACCEDE POR: acercandose a nuestras oficias
REQUISITOS: Para el registro de hojas de vida y requisicién de personal, el usuario debe estar registrado en
El registro de hojas de vida y requisicion de personal no tiene costo
El curso de teletrabajo tiene una duracidn de 14 horas e incluye seguimiento y participacion
en un encuentro con empresarios su costo es de $40,00 incluido IVA
VALOR
SERVICIO DE EMPLEO Menos de 20 Entre 20y 100 Mas de 100
COSTO: empleados empleados empleados
Eval'uaaon de competencias y 618 $1.236 $2.473
perfiles de carrera
Pruebas psicométricas $99 $197 $394

Estos valores incluyen IVA
Los valores responden a la totalidad del servicio definido en la tabla, no es por empleado
Estos valores deberdn ser cancelados de preferencia antes de la realizacién de la evaluacion

LUGAR DE PRESENTACION:

Av. Maldonado Oel-172 y Carlos Maria de la Torre planta baja

RESPONSABLE:

Maria Fernanda Herdoiza'
mherdoiza@conquito.org.ec
398-900 extensién 1019
Teletrabajo

Javier Caicedo
jcaicedo@conquito.org.ec
398-9000 extension 1013

FORMULARIOS:

No tienen ningutin formulario

COMPETENCIAS LABORALES

BREVE DETALLE:

Para acceder a los eventos de formacidn y capacitacion, el usuario debe estar inscrito y haber pagado el valor del evento escogido.
En el caso de empresas, microempresas o grupos organizados, deben enviar un oficio dirigido al Director Ejecutivo.

COMPETENCIAS LABORALES
SE ACCEDE POR:

Para acceder a los servicios de competencias laborales, el usuario debe acercarse
personalmente a las oficinas de CONQUITO, en caso de ser una empresa, microempresa o
grupo organizado, debe presentar un oficio dirigido al Director Ejecutivo.

Usuarios en general:
- Inscripcién y pago del evento de capacitacion

REQUISITOS: Empresas, microempresas o grupos organizados:
- Presentar de un oficio que contenga al menos los siguientes datos:
- Lista de participantes
- Evento de capacitacion requerido
Persona  con .VALOR Grupos | Empresas, Empresas y
NUMERO | discapacidad, |y asociaciones | corporaciones | ofras
AREA PROGRAMAS DE Tercera Edad y | barriales, jefas |y  entidades | entidades
HORAS desempleados. | de hogar, | Municipales Privadas  y
Esfudiantes, Plblicas
Comunidad
EMPRENDIMIENTO | CLUB DEL 65 $ - [$30 534 § 40
EMPRENDEDCR
ESCUELA DE VENTAS | 60 $ - 328 $33 $37
PERFILES ESCUELA DE &0 § - 928 333 §37
. CONTABILDAD
COSTO: ) PARA NG
CONTADORES
CIUDADANO CLUB CIUDADANG |74 $ - 1§35 $41 §46
DIGITAL DIGITAL
CLUB PYME DIGITAL | 25 3 512 514 515
CLUB VIRTUAL [E- 200 5 - |s520 $24 $27
LEARNING) -
TALLER ABT 8 3 - 1% $6 $7
MODULG/CAPSULA | menos 36 $7 38
de 20
horas

LUGAR DE PRESENTACION:

Av. Maldonado Oel-172 y Carlos Maria de la Torre primer piso

RESPONSABLE:

Competencias Laborales
Evelyn Lindao
elindao@conquito.org.ec
398-9000 extension 1029
Capacitacién

Elizabeth Ponce
eponce@conquito.org.ec
398-9000 extension 1028

FORMULARIOS:

No tienen ningtin formulario




VIVERO SOCIAL "QUITO MI EMPRESA"

BREVE DETALLE: |

El vivero social "Quito mi Empresa" es un espacio desarrollado para el asesoramiento, creacién y consolidaciéon de micro
empresarial del sector de la Economia Popular y Solidaria.

VIVERO SOCIAL QUITO M
EMPRESA
SE ACCEDE POR:

Para acceder a los servicios de asesoramiento, creacion y consolidacién de micro empresarial,
el usuario debe acercarse personalmente a las oficinas de CONQUITO, en caso de ser una
asociacién o grupo organizado, debe presentar un oficio dirigido al Director Ejecutivo.

Usuarios en general:
- Inscripcidn y pago del servicio de instalacién o de asesoria, segun sea la necesidad del

usuario
REQUISITOS: L .
Asociaciones o grupos organizados:
- Presentar de un oficio que contenga al menos los siguientes datos:
- Lista de miembros
- Servicio requerido: instalacién y asesoria, solo asesoria, solo instalacién
Costo de espacio fisico dentro del vivero $23,63, por equipamiento informatico e internet,
limpieza, escritorio, 2 sillas y 1 locker. El consumo de copias, impresiones y uso telefénico
tendra una facturacion individual de forma mensual.
COSTO DE ASESORIA PERSONALIZADA EN ETAPAS DE CREACION, CONSOLIDACION Y
CRECIMIENTO EMPRESARIAL
Numero de miembros de Costo Mensual por .
microempresa o asociacion microempresa o asociacion Costo total por seis meses
COSTO: 2 a 6 miembros $18 $111
6 a 10 miembros $31 $185
11 a 20 miembros $43 $259
21 a 30 miembros $60 $362
31 a 40 miembros $85 $507
Mds de 40 miembros $118 $710
El proceso completo de desarrollo microempresarial dura 6 meses
Los valores incluyen IVA

LUGAR DE PRESENTACION:

Av. Maldonado Oe1-172 y Carlos Maria de la Torre primero piso

RESPONSABLE:

Henry Calva
hcalva@conquito.org.ec
398-9000 extension 1026

FORMULARIOS:

No tienen ningtin formulario

DESARROLLO EMPRESARIAL

BREVE DETALLE:

s6lo podran ser usuarios de los Servicios de Incubacién de Empresas las personas naturales o juridicas, que cuenten con un
expediente fisico y digital abierto, con plena capacidad juridica y de obrar. Podrédn presentar su solicitud de instalacién los

siguientes perfiles:

a. Empresas de nueva creacién: Que comiencen su actividad econdmica con su instalacién en la Incubadora de Empresas.
b. Empresas con necesidad de fortalecimiento: Que estén constituidas legalmente y se encuentren dentro de los 6 primeros meses
de actividad contados desde su inscripcién en el Registro Mercantil, y tratandose de personas naturales desde su inscripcién en el

S.R.l. 0 cambio de actividad.

Desarrollo Empresarial
SE ACCEDE POR:

El usuario puede acceder a los servicios de asesoria y asistencia técnica tanto en nuestras
oficinas, asi como por correo electrénico y telefénico

REQUISITOS:

Para todos los servicios de desarrollo empresarial se debe contar con un plan de negocios
Para los servicios de incubacién se requiere:

- Solicitud de instalacién

- Copia de la cédula de identidad

- Documentos que respalden que la empresa se encuentra al dia con sus obligaciones legales

COSTO:

Los servicios de incubacidn tienen los siguientes costos:
Canon arrendamiento:

$ 110 + IVA los seis primeros meses

$ 140 + IVA los siguientes meses

Teléfono (3Ctvs./min)

Movil de claro a claro (15 ctvs/min)

Movil de claro otra operadora(28 ctvs/min)

Recepcién de fax por hoja (25Ctvs.)

Fotocopiadora e impresiones B/N por hoja (0,03 Ctvs)
Fotocopiadora e impresiones a color por hoja (30 Ctvs)
Garantia $200

LUGAR DE PRESENTACION:

Av. Maldonado Oel-172 y Carlos Maria de la Torre segundo piso

RESPONSABLE:

Paulina Zapata
pzapata@conquito.org.ec
398-9000 extension 2111

FORMULARIOS:

No tienen ningtin formulario




AGRICULTURA URBANA PARTICIPATIVA

BREVE DETALLE: |

Para acceder a los eventos de formacion y capacitacion, el usuario debe estar inscrito y haber pagado el valor del evento escogido.
En el caso de empresas, microempresas o grupos organizados, deben enviar un oficio dirigido al Director Ejecutivo.

Agrupar
SE ACCEDE POR:

El usuario debe acercarse personalmente a las oficinas de CONQUITO, en caso de grupos
organizados deben dirigir un oficio al Director Ejecutivo

REQUISITOS: El usuario debe estar inscrito y haber pagado el valor de la capacitacién
TARIFAS DE SERVICIO AGRUPAR
USD SERVICIO
Invernaderos
Estructura, platico 15,00
Templada de plastico 5,00
Arreglos de invernaderos
(remiendo de plastico y saran) 3,00
Arreglo de estructura 5,00
Riego por goteo
Implementacién de seta campo
abierto o dentro de invernadero 5,00
COSTO: Arreglo de sistema de riego 2,00

Alquiler de motocultor
Por dia

Capacitacion Agricultura

Capacitacién Veterinaria 6 en
Agroindustria

20,00 *10,00 transporte + 5,00 por cada medio
dia de utilizacién

0,50 por persona (en caso de
grupos organizados) Cobrar a establecimientos educativos 0,50
$ 10 de forma individual una sola cuota al afio escolar

para capacitacién acelerada

3,00 por persona (tarifa para grupos que no pertenecen a AGRUPAR)
0,50 por persona para los participantes AGRUPAR

LUGAR DE PRESENTACION:

Av. Maldonado Oel-172 y Carlos Maria de la Torre segundo piso

RESPONSABLE:

Alexandra Rodriguez
arodriguez@conquito.org.ec
398-9000 extension 4220

FORMULARIOS:

No tienen ningtin formulario




QUITO EFECTIVO

BREVE DETALLE:

Quito efectivo, brinda servicios de asesoria y asistencia técnica para el acceso efectivo a fuentes de financiamiento y el desarrollo
de herramientas de inclusidn financiera a grupos de personas en asociaciones, barrios, familias, etc., para la formacion de
Sistemas Autogestinados de Ahorro y Crédito.

Quito Efectivo
SE ACCEDE POR:

Para acceso a financiamiento: El usuario puede acceder a este servicio acercandose a nuestras
oficinas, a través de correo electrénico o llamando por teléfono.

Para inclusidn financiera: El usuario interesado accede a este servicios entregando en
nuestras oficinas un oficio de solitud de asistencia técnica en SAAC dirigida al Director
Ejecutivo de CONQUITO.

Para acceso a financiamiento: Contar con un plan de negocios, y un plan financiero
adecuadamente elaborado, no tener calificacion negativa en la central de riesgos.

REQUISITOS: Para inclusién financiera: Estar previamente organizados en grupos minimos de 8 personas y
con disposicion de trabajo a mediano plazo (6 meses de compromiso). Enviar una carta
dirigida al Director Ejecutivo solicitando el servicio
Para acceso a financiamiento: Este servicio no tiene ningtin costo

COSTO: Para inclusién Financiera: Capacitacion 0,25 centavos por persona en formacion grupal,

Asistencia Técnica 0,50 centavos al grupo por visita de acompafiamiento. grupal.

LUGAR DE PRESENTACION:

Av. Maldonado Oel-172 y Carlos Maria de la Torre segundo piso

Para acceso al Financiamiento:
Andrea Revelo
arevelo@conquito.org.ec
398-9000 extension 4232

RESPONSABLE: . [ .
Para inclusién financiera:
José Coronado
jcoronado@conquito.org.ec
398-9000 extension 4231
FORMULARIOS: No tienen ningtin formulario
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31 DE DICIEMBE DE 2012
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): PLANIFICACION Y CONTROL INTERNO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL

LITERAL b):

MARIA FERNANDA SUAREZ SUAREZ

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD

POSEEDORA DE LA INFORMACION:

fsuarez @conguito.org.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD

POSEEDORA DE LA INFORMACION:

3989-000 EXTENSION 3300

COMISION METROPOLITANA DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION - QUITO HONESTO



mailto:fsuarez@conquito.org.ec

