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DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO BREVE RESUMEN DEL SERVICIO

FORMATO LITERAL d) ART. 7 LOTAIP

Servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atención y demás indicaciones 

necesarias de la dependencia del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito - MDMQ

HORARIOS DE ATENCIÓN: lunes a viernes de 08:00 a 16:30

NÚMEROS TELEFÓNICOS PARA OBTENER INFORMACIÓN: 3989000 extensión 1011

SERVICIOS QUE ESTÁN DISPONIBLES EN LA PÁGINA DE INICIO DEL SITIO WEB INSTITUCIONAL: Empleo

Los servicios de empleo permiten registrar las hojas de vida de las personas 

que están en busca de empleo y por otro lado a través del contacto con 

empresas del Distrito Metropolitano que requieren personal. 

Las empresas y organizaciones encuentran apoyo para identificar personal 

acorde al perfil de sus vacantes, gracias al proceso de preselección que 

realizamos.

Empleo

Competencias Laborales

Desarrollo Empresarial

La formación en competencias y capacitación en general, está dirigida al 

público, con una preferencia especial por los grupos organizados, empresas 

y microempresas.

La oferta de capacitación esta compuesta de:

‐ Cultura Digital (capacitación en el uso de la computadora)

‐ Cultura Emprendedora

- Escuela de Ventas

- Escuela de Contabilidad

- Perfiles profesionales específicos
El sistema de Desarrollo Empresarial busca fomentar la creación o el 

desarrollo de pequeñas empresas o microempresas en el Distrito 

Metropolitano de Quito, brindando a los emprendedores los siguientes 

servicios:

‐ Incubación de empresas

‐ Asesoramiento y asistencia técnica para la elaboración de planes de 

negocio de proyectos sectoriales a medida:

   - EmprendeQuito

   - EmprendePatrimonio  

‐ Charlas empresariales
AGRUPAR que se fundamenta en una estrategia para el mejoramiento de 

ingresos y generación de trabajo mediante el fomento de microempresas 

de producción, transformación y comercialización de los productos 

orgánicos generados en las unidades productivas agropecuarias de Quito y 

su región de

influencia, para ello se prestan los siguientes servicios para el público en 

general:

‐ Inspección e implementación de unidades productivas

‐ Capacitación agropecuaria

‐ Asistencia técnica

Este servicio brinda una asesoría personalizada para facilitar el acceso al 

crédito, destinado a financiar actividades productivas

Agricultura Urbana Participativa

Quito Efectivo



BREVE DETALLE:

BREVE DETALLE:

(EMPLEO)               

SE ACCEDE POR:

Estar registrado en el sistema como buscador de empleo o como empresa

No tienen ningún costo

María Fernanda Herdoiza

mherdoiza@conquito.org.ec

398900 extensión 1019

Av. Maldonado Oe1-172 y Carlos María de la Torre

Las personas que busquen empleo, deben registrar su hoja de vida en el sistema

Las empresas que requieran personal, deberán contar con usuario y contraseña entregado por CONQUITO

EMPLEO

RESPONSABLE:

REQUISITOS:

COSTO:

LUGAR DE PRESENTACIÓN:

Puede acceder a los servicios de empleo a través de nuestra página web, o acercándose a nuestras 

oficias

FORMULARIOS: No tienen ningún formulario

RESPONSABLE:
Abel Arias

aarias@conquito.org.ec

3989000 extensión 1024

FORMULARIOS: No tienen ningún formulario

REQUISITOS:

Usuarios en general:

- Inscripción y pago del evento de capacitación

Empresas, microempresas o grupos organizados:

- Presentar de un oficio que contenga al menos los siguientes datos:

   - Lista de participantes

   - Evento de capacitación requerido

COMPETENCIAS LABORALES

Para acceder a los eventos de formación y capacitación, el usuario debe estar inscrito y haber pagado el valor del evento escogido. En el caso de 

empresas, microempresas o grupos organizados, deben enviar un oficio dirigido al Director Ejecutivo.

COMPETENCIAS LABORALES

SE ACCEDE POR:

Para acceder a los servicios de competencias laborales, el usuario debe acercarse personalmente a las 

oficinas de CONQUITO, en caso de ser una empresa, microempresa o grupo organizado, debe presentar 

un oficio dirigido al Director Ejecutivo.

LUGAR DE PRESENTACIÓN: Av. Maldonado Oe1-172 y Carlos María de la Torre

COSTO:



BREVE DETALLE:

BREVE DETALLE:

DESARROLLO EMPRESARIAL

sólo podrán ser usuarios de los Servicios de Incubación de Empresas las personas naturales o jurídicas, que cuenten con un expediente físico y 

digital abierto, con plena capacidad jurídica y de obrar. Podrán presentar su solicitud de instalación los siguientes perfiles:

a. Empresas de nueva creación: Que comiencen su actividad económica con su instalación en la Incubadora de Empresas.

b. Empresas con necesidad de fortalecimiento: Que estén constituidas legalmente y se encuentren dentro de los 6 primeros meses de actividad 

contados desde su inscripción en el Registro Mercantil, y tratándose de personas naturales desde su inscripción en el S.R.I. o cambio de actividad.

Desarrollo Empresarial

SE ACCEDE POR:

RESPONSABLE:

Alexandra Rodríguez

arodriguez@conquito.org.ec

3989000 extensión 4220

El usuario puede acceder a los servicios de asesoría y asistencia técnica tanto en nuestras oficinas, así 

como por correo electrónico y telefónico

COSTO:

LUGAR DE PRESENTACIÓN:

REQUISITOS:

Para todos los servicios de desarrollo empresarial se debe contar con un plan de negocios

Para los servicios de incubación se requiere:

- Solicitud de instalación

- Copia de la cédula de identidad

- Documentos que respalden que la empresa se encuentra al día con sus obligaciones legales

COSTO:

Los servicios de asesoría y asistencia técnica no tienen costo

Los servicios de incubación tienen los siguientes costos:

Canon arrendamiento: 

$ 110 + IVA los seis primeros meses

$ 140 + IVA los siguientes meses

Teléfono (3Ctvs./min)

Móvil de claro a claro (15 ctvs/min)

Móvil de claro otra operadora(28 ctvs/min)

Recepción de fax por hoja (25Ctvs.)

Fotocopiadora e impresiones por hoja (5Ctvs)

Garantía $200

LUGAR DE PRESENTACIÓN: Av. Maldonado Oe1-172 y Carlos María de la Torre

Av. Maldonado Oe1-172 y Carlos María de la Torre

AGRICULTURA URBANA PARTICIPATIVA

Para acceder a los eventos de formación y capacitación, el usuario debe estar inscrito y haber pagado el valor del evento escogido. En el caso de 

empresas, microempresas o grupos organizados, deben enviar un oficio dirigido al Director Ejecutivo.

Agrupar

SE ACCEDE POR:

El usuario debe acercarse personalmente a las oficinas de CONQUITO, en caso de grupos organizados 

deben dirigir un oficio al Director Ejecutivo

REQUISITOS:

RESPONSABLE:
María Dolores Iturralde

miturralde@conquto.org.ec

3989000 extensión 2105

FORMULARIOS: DEPO01-F02 Plan de negocios

El usuario debe estar inscrito y haber pagado el valor de la capacitación

Invernaderos USD  SERVICIO

       Estructura, plástico 15,00                     

       Templada de plástico 5,00                       

       Arreglos de invernadero 

(remiendo de plástico y saran) 3,00                       

      Arreglo de estructura 5,00                       

Riego por goteo

      Implementación de set a 

campo a bierto o dentro de 

invernadero 5,00                       

    Arreglo  de sistema de riego 2,00                       

Alquiler de motocultor

    Por día 20,00                     

10,00 transporte +  5,00 por cada medio dia de 

utlización

Capacitación  Agricultura

0,50  por persona ( en 

caso de grupos 

organizados)

Cobrar establecimientos educativos  0,50 una sola 

cuota al año escolar

$10 de forma individual para capacitación acelerada

Capacitación  Veterinaria 3,00 por persona  (tarifa para grupos que no pertenecen a AGRUPAR) - 

0,50 por persona para los particpantes AGRUPAR

Asistencia técnica 0,50  por visita

TARIFAS  DE  SERVICIOS  AGRUPAR

DEPO01-F02_Plan_de_Negocios_VR01.pdf


FORMULARIOS: No tienen ningún formulario



BREVE DETALLE:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): María Fernanda Suárez Suárez

Quito Efectivo

SE ACCEDE POR:

QUITO EFECTIVO

Quito efectivo, brinda servicios de asesoría y asistencia técnica para el acceso efectivo a fuentes de financiamiento

RESPONSABLE:

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA 

DE LA INFORMACIÓN:
fsuarez@conquito.org.ec

NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA 

DE LA INFORMACIÓN:
3989000 extensión 3300

COMISIÓN METROPOLITANA DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN - QUITO HONESTO

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN: 31 de diciembre de 2011

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL 

LITERAL b):
Planificación

Raquel Peñafiel

spenafiel@conquito.org.ec

3989000 extensión 4230

El usuario puede acceder a este servicio acercándose a nuestras oficinas, a través de correo electrónico 

o llamando por teléfono

REQUISITOS:
Contar con un plan de negocios, y un plan financiero adecuadamente elaborado, no tener calificación 

negativa en la central de riesgos

FORMULARIOS: No tienen ningún formulario

COSTO: Este servicio no tiene ningún costo

LUGAR DE PRESENTACIÓN: Av. Maldonado Oe1-172 y Carlos María de la Torre

mailto:fsuarez@conquito.org.ec

