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PRIMERO: BASE LEGAL

a. La Constitucién del Ecuador en su Articulo 286 establece que “Las finanzas publicas, en todos
los niveles de gobierno, se conducirdn de forma sostenible, responsable y transparente y
procurardn la estabilidad econdmica”.

b. La Constitucion de la Republica del Ecuador en su Articulo 293 establece que “La formulacion y
la ejecucion del Presupuesto General del Estado se sujetardn al Plan Nacional de Desarrollo. Los
presupuestos de los gobiernos auténomos descentralizados y los de otras entidades pUblicas se
ajustardn a los planes regionales, provinciales, cantonales y parroquiales, respectivamente, en
el marco del Plan Nacional de Desarrollo, sin menoscabo de sus competencias y su autonomia”.

c. El Cdédigo Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién Articulo 271 .-
Traspaso de partidas. - Las empresas de los gobiernos auténomos descentralizados deberdn
efectuar sus gastos de conformidad con los presupuestos legalmente aprobados. Serd facultad
del gerente de la empresa autorizar los traspasos, suplementos y reducciones de créditos de las
partidas de un mismo programa. Los traspasos, suplementos o reducciones de créditos, entre
partidas de diferentes programas requerirdn, ademds, del informe favorable del directorio de la
empresa.

d. El Reglamento al Cédigo de Planificacién y Finanzas PUblicas en su Articulo 105 establece que
“Modificaciones presupuestarias. - Son los cambios en las asignaciones del presupuesto
aprobado que alteren las cantidades asignadas, el destino de las asignaciones, su naturaleza
econdmica, la fuente de financiamiento o cualquiera otra identificacién de cada: uno de los
componentes de la partida presupuestaria. En los casos en que las modificaciones
presupuestarias impliquen afectacién a la programaciéon de la ejecuciéon presupuestaria, se
deberd realizar su correspondiente reprogramacién. Las modificaciones presupuestarias son: i)
cambios en el monto total aprobado por el respectivo érgano competente; ii) inclusion de
programas y/o proyectos de inversibn no contemplados en el Plan Anual de Inversiéon v iii)
fraspasos de recursos sin modifica el monto total aprobado por el érgano competente. Estas
modificaciones pueden afectar a los ingresos permanentes o no permanentes y/o egresos
permanentes o no permanentes de los Presupuestos. El primer tipo de modificacidon puede
corresponder a un aumento o a una disminucion”.

e. ElReglamento ala Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién PUblica en su Articulo 25
establece que “(...) El Plan Anual de Contratacion podrd ser reformado por la mdxima
autoridad o su delegado, mediante resolucion debidamente motivada, la misma que junto con
el plan reformado serdn publicados en el portal www.compraspublicas.gov.ec. Salvo las
confrataciones de infima cuantia o aquellas que respondan a situaciones de emergencia,
todas las demds deberdn estar incluidas en el PAC inicial o reformulado”.

f. Las Normas de Control Interno para las entidades, organismos del sector publico y de las
personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos, Norma 401-02
establece que "La mdxima autoridad, establecerd por escrito o por medio de sistemas
electréonicos, procedimientos de autorizacién que aseguren la ejecucién de los procesos y el
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control de las operaciones administrativas y financieras, a fin de garantizar que sélo se efectien
operaciones y actos administrativos validos”;

La Norma Técnica de Presupuesto 2.4.3.1 establece que “Se considerardn reformas
presupuestarias las modificaciones en las asignaciones consignadas a los programas incluidos
en los presupuestos aprobados que alteren los fechos asignados, el destino de las asignaciones,
su naturaleza econdmica, fuente de financiamiento o cualquiera otra identificacion de los
componentes de la clave presupuestaria. Las modificaciones se hardn sobre los saldos
disponibles no comprometidos de las asignaciones. En ningun caso se podrdn efectuar reformas
que impliquen traspasar recursos destinados a inversidén o capital para cubrir gastos corrientes.
En los casos que las modificaciones presupuestarias impliguen afectacién a la PCC y PMD
vigentes, se deberd proceder a la reprogramacién financiera correspondiente. Las
modificaciones presupuestarias que signifiqguen cambios en los montos asignados a los
programas deberdn explicitar los cambios en las metas e indicadores de resultados
contemplados en el presupuesto aprobado”.

La Norma Técnica de Presupuesto 2.4.3.2.2 establece que “los incrementos y reducciones de
crédito corresponden a los incrementos y reducciones que se realicen en un presupuesto y que
sean compensadas por variaciones del mismo orden en otfro, de forma que, en neto, no alteren
el tfecho del Presupuesto...”.

La Norma Técnica de Presupuesto 2.4.3.2.3 establece que 'los traspasos de crédito
corresponden a las modificaciones que se efectien en los ingresos y egresos dentro de un
presupuesto institucional, se podrdn efectuar traspasos de créditos entre items de grupos de
gastos controlados y no controlados...”.

La Norma Técnica de Presupuesto 2.4.3.3 establece que “El contenido del informe de sustento
de toda modificacién presupuestaria tanto del Ministerio de Economia y Finanzas como del
resto de entidades publicas serd de conformidad a las disposiciones establecidas por la
autoridad competente.”

La Norma Técnica de Presupuesto 2.4.3.4 establece que “Toda modificacién presupuestaria |...)
serd aprobada mediante el documento denominado Resolucidén Presupuestaria por la
autoridad competente de acuerdo al tipo de modificaciéon™.

La Norma Técnica de Presupuesto 2.4.3.5 establece que "“Las resoluciones que competan a las
instituciones serdn suscritas por su mdxima autoridad o quien cumpla esa delegacién. Las
resoluciones que competan a las EODs serdn suscritas por la mdxima autoridad, en el caso que
se trate de una entidad, o por el funcionario que dirija la unidad administrativa. Las instituciones
podrdn crear partidas presupuestarias siempre que asi lo exija la reforma presupuestaria que se
elabore y autorice dentro del dmbito de competencias prescrito”.

La Norma Técnica de Presupuesto 2.4.3.6.3 establece que "En general, las instituciones podrdn
efectuar modificaciones a sus presupuestos en los grupos de gasto no confrolados cuyo
resultado no signifique afectacion del monto total del presupuesto institucional vigente vy
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composicion grupo-fuente de financiamiento. En todos los casos en que la modificaciéon
presupuestaria implique afectacién de los montos asignados a los programas en los
presupuestos aprobados la UDAF deberd explicitar la consecuente afectacién en las metas de
produccidén y en los indicadores de resultados.”

La Norma Técnica de Presupuesto 2.4.3.6.4 establece que “el dmbito de competencias para la
realizacion de reformas presupuestarias para las Entidades Operativas Desconcentradas EODs
son:

a. Traspasos de créditos entre asignaciones de un mismo grupo del Clasificador
Presupuestario de Gastos, no definido como confrolado, dentro de una actividad o
enfre varias actividades de un mismo programa o proyecto del presupuesto de una
unidad ejecutora, sin alteracion de fuente de financiamiento; vy,

b. Rectificaciones de texto o de codificacién de partidas siempre que no alteren el monto,
destino, naturaleza econdmica y fuente de financiamiento de los ingresos y de las
asignaciones de gasto contempladas en las actividades componentes de cada
programa presupuestario.

La Secretaria General de Planificacion y la Administracién General del Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito son los encargados de emitir las Directrices de Planificacién,
Seguimiento vy, Ejecucion y Traspasos Presupuestarios las mismas que son de cumplimiento
obligatorio para todas las dependencias municipales.

Mediante Resolucion 002-2020 del 20 de abril de 2020 la Direccidn Ejecutiva delega la
aprobacién de Resoluciones Presupuestarias, y Resoluciones sobre el Plan Anual de

Contrataciones.

SEGUNDO: OBJETO

Establecer las regulaciones internas necesarias para sustentar la modificacion de las herramientas
de planificacion institucional: plan operativo, presupuesto y plan anual de contrataciones.

TERCERO: ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacién obligatoria para todas las unidades que conforman los
procesos estratégicos, agregadores de valor y transversales de la Corporacién de Promocién
Econdmica CONQUITO,
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CUARTO: DEFINICIONES

Certificaciéon Presupuestaria: es el documento que certifica la existencia y planificacion de
presupuesto vinculada con la planificacion institucional aprobada.

Fuente de financiamiento: Es el origen de procedencia de los fondos. Su clasificacion dependerd
de la unidad financiera.

Modificacion presupuestaria: Son los cambios en las asignaciones del presupuesto aprobado que
alteren las cantidades asignadas, el destino de las asignaciones, su naturaleza econdmica, la
fuente de financiamiento o cualquiera otra identificacion de cada uno de los componentes de la
partida presupuestaria.

Modificacién programdtica: Son los cambios respecto al plan operativo anual aprobado que
alteren la planificacién inicial a nivel de producto y actividad, sus indicadores, resultados y metas,
sus adquisiciones o cualquiera otra identificacion de cada uno de los componentes de la
planificacion.

Partida Presupuestaria: Es la codificacion numérica establecida por el Ministerio de Finanzas para la
clasificaciéon de los recursos pUbicos.

Presupuesto disponible: son los saldos presupuestarios que no han sido comprometidos y sobre las
cuales se podrd realizar cualquier modificacidn presupuestaria.

POA: Plan Operativo Anual
PAC: Plan Anual de Confratacion

Reforma: Son modificaciones en las asignaciones consignadas a los programas incluidos en los
presupuestos aprobados que alteren los techos asignados, el destino de las asignaciones, su
naturaleza econdmica, fuente de financiamiento o cualquiera otra identificacidn de los
componentes de la clave presupuestaria.

Resolucidén: es un acto administrativo debidamente motivado, de tal manera que la decisién ha
sido legal y racionalmente justificada, revelando la construccién de un razonamiento I6gicamente
vdlido y la pertinencia de su aplicacién en el marco del procedimiento que estd aplicando.

Traspaso de crédito: Constituyen las modificaciones que se realicen en los ingresos y gastos al
interior de un presupuesto pero que no significan alteraciéon del techo fijado en su aprobacion.

Unidad requirente: es aquella definida dentro de la estructura orgdnica institucional la cual es la
encargada de formular, ejecutar, evaluar y modificar sus planes operativos, presupuestos y
adquisiciones planificadas dentro de un periodo fiscal.
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QUINTO: RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

5.1. De las unidades requirentes:

a. Monitorear el cumplimiento de sus planes operativos y sus presupuestos para tomar las acciones
preventivas o correctivas necesarias que permitan un adecuado cumplimiento de las metas y
la optimizacion de los recursos.

b. Revisar la viabilidad de las modificaciones programaticas y presupuestarias previstas, asi como
su afectaciéon en los procesos de contratacidn con las respectivas unidades, previo a la
elaboracién del Informe técnico para solicitar las modificaciones que requiera.

c. Elaborar El Informe técnico PSPO03-FO1 y sus anexos para solicitar las modificaciones
programdticas y presupuestarias que consideren necesarias para el cumplimiento de sus metas.

d. Solicitar la eliminacién de pre compromisos para liberar fondos tendientes de modificacion.
e. Aprobar los presupuestos, y planes operativos vigentes y modificados.
5.2. De la vnidad financiera:

5.2.1. El técnico de presupuesto:

a. Revisar junto con las unidades requirentes, la disponibilidad presupuestaria para proceder
con las modificaciones.

b. Tramitar las solicitudes de eliminacién de pre compromisos presentados por las unidades
requirentes.

c. Tramitar los informes técnicos de modificacidén presupuestaria y programdtica de las
unidades requirentes y determinar su afectacion sobre los presupuestarias.

d. Elaborar el Informe Financiero GFPOO01-FO1 que motive las respectivas Resoluciones de
Presupuesto, para traspasos y para reformas.

e. Elaborar las Resoluciones de Presupuesto para revision por parte de la coordinacion
financiera.

f. Llevar un registro digital en formato Excel de las modificaciones presupuestarias realizadas
durante el periodo fiscal.

g. Elaborar el presupuesto modificado institucional una vez aprobada la Resolucién
Presupuestaria Respectiva para aprobacién por parte de la Coordinacidén Financiera vy la
Direccién Ejecutiva.
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5.2.2. El coordinador financiero:

a. Aprobar el Informe Financiero GFPOOI1-FO1 que motive la emisidn de las respectivas
Resoluciones de Presupuesto, de fraspasos y para reformas.

b. Revisar las Resoluciones de Presupuesto para traspasos y reformas. para la revisién del drea
legal y la aprobacién de la Direccidn Ejecutiva.

c. Revisar los presupuestos y planes operativos modificados previo a la aprobacion respectiva
por parte de la Direccién Ejecutiva.

d. Aprobar el presupuesto modificado institucional una vez aprobada la Resolucidn
Presupuestaria Respectiva para aprobacién por parte de la Coordinacion Financiera y la
Direccidn Ejecutiva.

a. Aprobar la “Matriz Anexo Poa” para la actualizacion de los traspasos de crédito y reformas
en el sistema “Mi Ciudad” de la Secretaria General de Planificacion del Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito.

5.3 De la unidad de Planificacién y seguimiento

a. Tramitar los informes técnicos de modificacién presupuestaria y programdtica de las unidades
requirentes y determinar su afectacion sobre la planificacién operativa.

b. Emitir el Informe de Planificacién PSPOO01-FO1 que motive la emision de las respectivas
Resoluciones Programdticas.

c. Elaborar las Resoluciones Programadticas para la revisidon del drea legal previa aprobacion por
parte de la Direccidn Ejecutiva.

d. Elaborar los planes operativos y sus modificaciones previo a la aprobacidén respectiva por parte
de la Direccidn Ejecutiva y los titulares de las unidades operativas.

e. Revisar los presupuestos modificados previo a la aprobacién respectiva por parte de la
Direccién Ejecutiva.

f. Llevar un registro digital en formato Excel de las modificaciones programdticas, presupuestarias
y de adquisiciones realizadas durante el periodo.

g. Elaborar la “Matriz Anexo Poa” para la actualizacion de los fraspasos de crédito y reformas en el
sistema “Mi Ciudad” de la Secretaria General de Planificacién del Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito.
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h. Actualizar el plan operativo anual y el presupuesto instifucional en el Sistema Mi Ciudad
cumpliendo con los lineamientos emitidos para el efecto por parte de la Secretaria General de
Planificacion y la Administracién General.

5.4 De la unidad de gestion administrativa

5.4.1. Compras publicas

a.

Tramitar los informes técnicos de modificacién presupuestaria y programdtica presentadas
por las unidades requirentes a fin de determinar su afectacion en la planificacién anual de
confrataciones.

Elaborar el Informe de Adquisiciones GAPO01-F07 que motive la emision de las respectivas
Resoluciones de la Planificacion Anual de Contrataciones.

Elaborar Ilas Resoluciones del Plan Anual de Contrataciones

Llevar un registro digital en formato Excel de las modificaciones a la planificacién de
adquisiciones realizadas durante el periodo.

5.4.2. Responsable de la unidad de gestion administrativa:

a.

Aprobar el Informe de Adquisiciones GAPO01-F07 que motive la emisidn de las respectivas
Resoluciones de la Planificacion Anual de Contrataciones.

Revisar las Resoluciones del Plan Anual de Contrataciones. Previo a la aprobacion de la
Direccidn Ejecutiva.

Revisar el Plan Anual de Contrataciones y sus reformas en el formato Excel emitido para el
efecto por parte del SERCOP previo a la aprobaciéon por parte de la Direccidn Ejecutiva.

5.5 Responsabilidad y Autoridad de la Unidad Legal

a. Revisar las Resoluciones Presupuestarias, Resoluciones Programdticas, Resoluciones del Plan
Anual de Contrataciones, con el fin de garantfizar el apego a la normativa, previo a la
aprobacién de la Direccidn Ejecutiva.

b. Elaborar el Informe Juridico que certifiqgue la aprobacidon de reformas presupuestarias,
programdticas y de contrataciones resueltas en las sesiones de Directorio que se lleven a cabo
para el efecto; este documento es habilitante para la elaboracién de Resoluciones internas
correspondientes.
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5.6 Responsabilidad y Autoridad de la Direccién Ejecutiva

a. Aprobar Resoluciones Presupuestarias que modifiquen las asignaciones a nivel de traspasos de
crédito.

b. Aprobar Resoluciones Programdticas.

c. Aprobar Resoluciones sobre el Plan Anual de Contrataciones

d. Aprobar los Informes que sean necesarios y la “Matriz Anexo Poa” para la actualizacién de los
traspasos de crédito y reformas en el sistema “Mi Ciudad” de la Secretaria General de
Planificacion del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.

e. Aprobar los presupuestos, planes operativos y planes de contratacién vigentes.

f. Poner en conocimiento del Directorio de la Corporacion, las Reformas programdticas,
presupuestarias y de contratacién que modifiquen los techos presupuestarios asignados a nivel

de programa y proyecto; asi como la programacién a nivel de productos, actividades,
indicadores y metas.

SEXTO: DISPOSICIONES GENERALES

a. Toda modificaciéon presupuestaria tiene un efecto en la planificacidon programdtica y de
adquisiciones y viceversa.

b. Toda modificacion presupuestaria de traspasos de crédito, se realizard sobre saldos disponibles.

c. La Unidad de Planificacion tramitard modificaciones programdticas inherentes a actividades y
sus respectivos indicadores y resultados, esto es: su eliminacion o inclusién, ampliacion o
reduccidn de alcances de los indicadores y los resultados intermedios.

d. Toda modificacién presupuestaria, programdtica y de adquisiciones debe contar con una
resolucién motivada aprobada.

e. Los Informes: de Reforma Presupuestaria, Programdtica y de Contrataciones se pondrdn en
conocimiento de la Direccidn Ejecutiva y se elaborard el respectivo resumen en formato Power
Point para la aprobacién de la Direccidn Ejecutiva previo a su presentacion ante el Directorio
de la Institucioén.

f. La actualizacion de modificaciones programdticas y presupuestarias en el Sistema Mi Ciudad es
responsabilidad de la Unidad de Planificacion y seguimiento.

g. La actudlizacion de este procedimiento es responsabilidad de la Unidad de Planificaciéon y
Seguimiento.

Aprobado por Lorena Montalvo - Directora Ejecutiva Aprobado electrébnicamente
Nibia Flores - Coordinadora Financiera Aprobado electronicamente
Revisado por Clarita Herrera - Responsable de Talento Humano y apoyo Aprobado electronicamente
Jorge Tello - Abogado Aprobado electronicamente

Elaborado por Fernanda Sudrez- Responsable de Planificacién y seguimiento —/“@é‘/“// |




GESTION POR PROCESOS PROCEDIMIENTO INTERNO PARA MODIFICACIONES AL

PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO | PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y CONTRATACIONES CONQUITO
PROCESO

PSPO03 - VERSION 00

VIGENTE A PARTIR DEL 04 DE MAYO DE 2020

SEPTIMO: PROCEDIMIENTO

7.1. Modificaciones de aprobacién interna

a.

C.

d.

Alcance del cambio programdtico: los cambios programdticos abarcan la inclusion,
eliminaciéon, extensién o disminucidn de indicadores y resultados intermedios de actividades
planificadas.

Alcance del cambio presupuestario: los traspasos de crédito corresponden a movimientos
presupuestario que no modifiquen los tfechos asignados, se realizan para:

Financiar nuevas adquisiciones relacionadas con actividades ya planificadas

Modificar la partida presupuestaria asignada

Cambiar de fuente de financiamiento

Prohibiciones: no se podrdn realizar traspasos de crédito de partidas de gasto de inversidén en
bienes y servicios, hacia partidas de gasto de inversién en personal. Esto es: financiar grupos de
gasto de la partida 71 con fraspasos provenientes de grupos de gasto 73

Alcance del cambio en contrataciones: |las modificaciones presupuestarias o programdticas
pueden tener o no afectaciones en la planificacién de contrataciones esto es: a nivel de
monto y/o procedimiento de contratacion.

Recepcién y tramite de solicitudes:

Las Unidades Requirentes enfregardn su Informe Técnico PSPO03-F01 y sus anexos hasta los
primeros 10 dias de cada mes.

Las Unidades: Planificacién y seguimiento, Financiero — Presupuesto y, Administrativo —
Compras PuUblicas entregardn sus Informes y Resoluciones a la Unidad Legal en un mdximo
de 3 dias laborables contados desde la fecha de recepcién de las solicitudes de las
Unidades Requirentes.

La Unidad Legal revisard y tramitard la aprobacién ante la Direccidén Ejecutiva de las
Resoluciones en un plazo no mayor a 2 dias laborables contados desde la fecha de
recepcion de los Informes y Resoluciones de las Unidades: Planificacién y seguimiento,
Financiero — Presupuesto y, Administrativo — Compras PUblicas.

TIEMPO TOTAL DEL TRAMITE: 15 DIAS

1. La Unidad Requirente deberd revisar su plan operativo anual para determinar el grado de
modificacion programdtica y presupuestaria.

2. Una vez determinado el grado de modificacion, la unidad requirente deberd:
a. Revisar con la Unidad de Planificacion, la posicién programdatica de los cambios dentro del
POA a nivel de producto y actividad.
b. Verificar con el drea de Presupuesto, la existencia de saldos disponibles para proceder con
el traspaso de crédito. Si los fondos requeridos se encuentran a nivel de pre compromiso,

Aprobado por

Lorena Montalvo - Directora Ejecutiva

Aprobado electrébnicamente

Nibia Flores - Coordinadora Financiera

Aprobado electronicamente

Revisado por Clarita Herrera - Responsable de Talento Humano y apoyo

Aprobado electronicamente

Jorge Tello - Abogado

Aprobado electronicamente

Elaborado por Fernanda Sudrez- Responsable de Planificacién y seguimiento
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deberd solicitar al drea de Presupuesto que se eliminen dichos pre compromisos para que
los fondos se encuentren disponibles a modificacion.

i. La solicitud de eliminaciéon de pre compromisos |la realizard el titular de la Unidad
Requirente mediante memorando dirigido a la coordinacion financiera. La solicitud
debe indicar que la eliminacién del pre compromiso no afecta la planificacién
programdtica ni el cumplimiento de las metas del plan operativo anual de su
unidad.

c. Verificar con el drea de Compras PUblicas el monto y procedimiento de contratacién que
se seguird si la modificacion tiene una afectacién en el PAC.

Una vez determinada la posicidn programdtica, la verificacion de saldos disponibles en el
presupuesto, y la afectacién en las contrataciones; la Unidad Requirente elabora el Informe
Técnico PSPO03-FO1 y sus anexos para solicitar las modificaciones respectivas, estos
documentos serdn aprobados por el titular de la Unidad Requirente.

El Informe Técnico PSPO03-F01 y sus anexos deberdn ser entregado a la Unidad de Planificacion
y Seguimiento.

La Unidad de Planificacion y seguimiento revisard la coherencia y pertinencia de las solicitudes
recibidas con respecto a la planificacion institucional y, de ser necesario, solicitard las
correcciones pertinentes. Las solicitudes serdn digitalizadas y las remitird por correo electrénico
a las Unidades: Financiera — Presupuesto y, Administrativa — Compras Publicas para la
elaboracién de los respectivos Informes y Resoluciones que les compete:

a. La Unidad de Planificaciéon emitird el Informe de Planificacién PSPO01-FO1 y elaborard la
Resolucion Programdtica.

b. La Unidad Financiera - Presupuesto emitird el Informe Financiero GFPO1-FO1 y elaborara
la Resolucion Presupuestaria.

c. La Unidad Administrativa — Compras PUblicas emitird el Informe de Adquisiciones
GAPOO01-F07 y Elaborard la Resolucién del Plan Anual de Contratacién

Las Unidades: Planificacién y seguimiento, Financiera — Presupuesto y, Administrativa — Compras
PUblicas entregardn sus Informes y Resoluciones a la Unidad Legal para su revisiéon.

Una vez revisadas las Resoluciones, la Unidad Legal tramitard su aprobacién ante la Direccidn
Ejecutiva.

Las Unidades: Planificacion y seguimiento, Financiera — Presupuesto y, Administrativa — Compras
PUblicas intercambiardn copias digitales de toda la documentacion de sustento de sus
modificaciones con el fin de mantener un archivo armonizado.

Aprobado por Lorena Montalvo - Directora Ejecutiva Aprobado electrébnicamente
Nibia Flores - Coordinadora Financiera Aprobado electronicamente
Revisado por Clarita Herrera - Responsable de Talento Humano y apoyo Aprobado electronicamente
Jorge Tello - Abogado Aprobado electronicamente

Elaborado por Fernanda Sudrez- Responsable de Planificacién y seguimiento —/“@é‘/“// |
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7.2. Modificaciones de aprobacién por Directorio

a.

C.

Alcance de la reforma programdtica: Las reformas programdticas abarcan la inclusion,
eliminacién, extension o disminucidén en los alcances de metas de proyecto, productos y
actividades y serdn aprobadas por el Directorio de la institucion.

Alcance de la reforma presupuestaria: las reformas presupuestarias son aquellos incrementos o
disminuciones de presupuesto que modifican los techos presupuestarios aprobados al inicio del
ano fiscal para los proyectos ejecutados por las unidades requirentes, serdn aprobadas por el
Directorio de la institucién y se realizan en casos como:

Incrementos o disminuciones de ingresos

Incrementos o disminuciones de gastos

Modificaciones de asignaciones presupuestarias entre programas y proyectos

Prohibiciones: No se podrdn realizar reformas de presupuesto de partidas de gasto de inversidon en bienes y
servicios, hacia partidas de gasto de inversidon en personal. Esto es: financiar grupos de gasto de la partida
71 con reformas provenientes de grupos de gasto 73

Alcance del cambio en confrataciones: las contrataciones de estudios y consultorias deben ser
aprobadas por Directorio; asi como aquellas que disponga el Municipio del Distrito Metropolitano
de Quito y los érganos de control de los recursos publicos.

Reformas ordinarias: las reformas programdticas y presupuestarias se realizardn dos veces ano:
una de acuerdo a las directrices emitidas por el Municipio del Distrito Metropolitano de Quito y
otfra para liquidar el ano fiscal.

Reformas extraordinarias: las reformas programdticas y presupuestarias se realizardn Unicamente
si se refiere a ingresos no planificados que deben formar parte tanto de la planificacién como
del presupuesto para su ejecucion en el periodo fiscal vigente.

La unidad de Planificacién y Seguimiento informard las fechas de las reformas ordinarias.

Recepcién y tramite:

Las Unidades Requirentes entregardn su Informe Técnico PSPO03-FO1 y sus anexos en un plazo
mdaximo de 10 dias laborables de anunciado el inicio de la reforma ordinaria o de confirmado el
ingreso de nuevos fondos.

Las Unidades: Planificacion y seguimiento, Financiero - Presupuesto y, Administrativo — Compras
PUblicas entregardn sus Informes en un plazo mdximo de 3 dias laborables a la Direccion Ejecutiva y la
Unidad Legal para su inclusion dentro del orden del dia de la Sesién de Directorio.

Las Unidades: Planificacion y seguimiento, Financiero - Presupuesto y, Administrativo — Compras
PUblicas elaboran un Resumen Ejecutivo de las reformas en formato Power Point los cuales serdn
entregados a la Unidad Legal en un mdximo de 2 dias laborables contados desde la fecha de
entrega de los Informes a la Direccidn Ejecutiva.

Una vez presentadas las reformas en Sesidn de Directorio, la Unidad Legal elaborard el Informe
Juridico respectivo donde se certifique las Resoluciones de Aprobacion de las reformas por parte del
Directorio este informe debe ser aprobado por la Direccién Ejecutiva en un plazo maximo de 2 dias
laborables posteriores al Directorio y lo enfregard a las Unidades respectivas para la elaboracion, de
las Resoluciones.

Aprobado por Lorena Montalvo - Directora Ejecutiva Aprobado electrébnicamente

Nibia Flores - Coordinadora Financiera Aprobado electronicamente

Revisado por Clarita Herrera - Responsable de Talento Humano y apoyo Aprobado electronicamente

Jorge Tello - Abogado Aprobado electronicamente

. . . S s S
Elaborado por Fernanda Sudrez- Responsable de Planificacion y seguimiento ,—f"“'@ﬁ‘/“ﬂ
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1.

La Unidad Requirente deberd revisar su plan operativo anual para determinar el grado de
reforma programdatica y presupuestaria.

2. Una vez determinado el grado de reforma, la unidad requirente deberd:

a. Revisar con la Unidad de Planificacién, la posicién programdtica de los cambios dentro
del POA.

b. Verificar con el drea de Presupuesto, la existencia de saldos disponibles para proceder
con la reforma. Si los fondos requeridos se encuentran a nivel de pre compromiso,
deberd solicitar al drea de Presupuesto que se eliminen dichos pre compromisos para
gue los fondos se encuentren disponibles a modificacion.

i. La solicitud de eliminacién de pre compromisos la realizard la méxima autoridad
de la Unidad Requirente mediante memorando dirigido a la coordinacion
financiera. La solicitud debe indicar que la eliminacién del pre compromiso no
afecta la planificacion programdtica ni el cumplimiento de las metas del plan
operativo anual de su unidad.

i. Silareforma presupuestaria proviene de incrementos o disminuciones de ingreso
la Unidad Requirente deberd elaborar conjuntamente con la Unidad Financiera,
la matriz de ingresos GFPOOI1-FO1 conforme el procedimiento y formatos
establecidos en el Procedimiento de Presupuesto GFPOOT.

c. Verificar con el drea de Compras PUblicas el monto y procedimiento de contratacién
que se seguird en el PAC.

3. Una vez determinada la posicidon programdtica, la verificaciéon en el presupuesto, y la
afectacion en las contrataciones; la Unidad Requirente elabora el Informe Técnico PSPO03-FO1
y sus anexos para solicitar las reformas respectivas, estos documentos serdn aprobados por el
titular de la Unidad Requirente.

4. el Informe Técnico PSPO03-FO1 y sus anexos deberdn ser entregada a la Unidad de Planificacién
y Seguimiento.

5. La Unidad de Planificacion y seguimiento revisard la coherencia y pertinencia de las solicitudes
recibidas con respecto a la planificacién institucional y, de ser necesario, solicitard las
correcciones pertinentes. Las solicitudes serdn digitalizadas y las remitird por correo electrénico
a las Unidades: Financiera — Presupuesto y, Administrativa — Compras Publicas para la
elaboracién de los respectivos Informes que les compete:

a. La Unidad de Planificaciéon emitird el Informe de Planificacién PSPO01-FO1 y lo entregard
a la Direccion Ejecutiva y la Unidad Legal para su inclusién en el orden del dia del
Directorio

b. La Unidad Financiera — Presupuesto emitird el Informe Financiero GFPOI1-FO1 vy lo
entregard a la Direccidén Ejecutiva y la Unidad Legal para su inclusién en el orden del dia
del Directorio

c. La Unidad Administrativa — Compras PuUblicas emitird el Informe de Adquisiciones
GAPOO01-F07 y lo entregard a la Direccién Ejecutiva y la Unidad Legal para su inclusiéon
en el orden del dia del Directorio

Aprobado por Lorena Montalvo - Directora Ejecutiva Aprobado electrébnicamente

Nibia Flores - Coordinadora Financiera Aprobado electronicamente
Revisado por Clarita Herrera - Responsable de Talento Humano y apoyo Aprobado electronicamente
Jorge Tello - Abogado Aprobado electronicamente

Elaborado por Fernanda Sudrez- Responsable de Planificacién y seguimiento —/“@é‘/“//
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6. Las Unidades: Planificacion y seguimiento, Financiero — Presupuesto y, Administrativo — Compras
PUblicas elaboran un Resumen Ejecutivo de las reformas en formato Power Point |os cuales serdn
entregados a la Unidad Legal para presentarlos en la Sesidon de Directorio.

7. La Direccidn Ejecutiva pondrd en conocimiento del Directorio todas las reformas y su
aprobacion quedard registrada en la respectiva Resolucion dentro del Acta de Directorio.

8. Una vez presentadas las reformas en Sesidn de Directorio la Unidad Legal elaborard el Informe
Juridico para aprobaciéon por parte de la Direccidon Ejecutiva donde se certifique las
Resoluciones de Aprobaciéon de las reformas por parte del Directorio.

9. Una vez que se cuente con el Informe Juridico aprobado este serd remitido a las Las Unidades:
Planificacion y seguimiento, Financiero — Presupuesto y, Administrativo — Compras PUblicas para
la elaboracién de las Resoluciones respectivas.

10. La unidad Legal revisard las Resoluciones, y tframitard su aprobacién ante la Direccidn Ejecutiva.

11. Las Unidades: Planificacién y seguimiento, Financiera — Presupuesto y, Administrativa — Compras
PUblicas intercambiardn copias digitales de toda la documentacion de sustento de sus
modificaciones con el fin de mantener un archivo armonizado.

7.3. Actudlizaciéon de Informacion en el Sistema Mi Civudad

La actualizacién de fraspasos de crédito, reformas y modificaciones programdticas vy
presupuestarias en el Sistema Mi Ciudad es responsabilidad de la Unidad de Planificacién y
seguimiento:

1. La Unidad de Planificacién serd la encargada de implementar y cumplir los lineamientos para la
planificacién, seguimiento, reformas programdticas, reformas y ftraspasos presupuestarios
emitidos por la Secretaria General de Planificacién y la Administracién General del Municipio
del Distrito Metropolitano de Quito.

2. La Unidad de Planificacion Elaboraré el informe técnico respectivo en el formato emitido para
el efecto por la Secretaria General de Planificacion.

3. Las matrices del POA y sus reformas, asi como la de reformas y traspasos de presupuesto serdn
suscritas por los titulares de las Unidades: Planificacién y seguimiento y, Financiero.

4. La Unidad de Planificacion tramitard la aprobacién del Informe Técnico y sus anexos ante la
Direccién Ejecutiva.

5. La Unidad de Planificacién realizard todos los trédmites pertinentes para la actualizacién del
Sistema Mi Ciudad.

Aprobado por Lorena Montalvo - Directora Ejecutiva Aprobado electrébnicamente
Nibia Flores - Coordinadora Financiera Aprobado electronicamente
Revisado por Clarita Herrera - Responsable de Talento Humano y apoyo Aprobado electronicamente
Jorge Tello - Abogado Aprobado electronicamente

Elaborado por Fernanda Sudrez- Responsable de Planificacién y seguimiento —/“@é‘/“// |
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CONQUITO

OCTAVO: FORMATOS ANEXOS

PN AWON

Informe Técnico PSPO03-FO1 y sus anexos

Informe de Planificacion PSPO01-FO1

Informe Financiero GFPO1-FO1

Informe de Adquisiciones GAPOO01-FO7

Formato de Resolucion Programdtica

Formato de Resolucién Presupuestaria

Formato de Resolucién del Plan Anual de Contrataciones
Lineamientos de la Secretaria General de Planificacidén y la Administracién General sobre

reformas programdticas y presupuestarias, y traspasos de crédito

N

FIN DEL DOCUMENTO

Formatos para la aplicacion de lineamientos emitidos por la Secretaria General de Planificacion

Aprobado por

Lorena Montalvo - Directora Ejecutiva

Aprobado electrébnicamente

Nibia Flores - Coordinadora Financiera

Aprobado electronicamente

Revisado por Clarita Herrera - Responsable de Talento Humano y apoyo

Aprobado electronicamente

Jorge Tello - Abogado

Aprobado electronicamente

Elaborado por Fernanda Sudrez- Responsable de Planificacién y seguimiento
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